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CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vu, quyén han,
trach nhiém ctia kiém toan ndi bo tai Cong ty C6 phin Tu vén Pau tu PP Enterprise (PPE)
va mdi quan hé véi cac bd phan khac bao gdm ca pham vi va cach thic cung cép thong tin
phuc vu kiém todn; trong dé ¢6 cac yéu cau vé tinh doc 1ap, khach quan, cic nguyén tic co
ban, yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, viéc dam bao cht lwong cuia kiém toan ndi bo va cac

noi dung co lién quan khéc.
Diéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho tit ca thanh vién bd phan kiém toan ndi b ciia PPE va céc
to chire, ca nhan trong PPE c¢ lién quan dén hoat dong kiém toan ndi bd trong pham vi toan
PPE bao gom ca tru s& chinh, chi nhanh, van phong dai dién.

Dieu 3. Giai thich ti ngiv

1. Kiém toannoi bo (KTNB): 1a viéc kiém tra, danh gia, giam sat tinh day du, thich
hop va tinh hiru hiéu cua kiém soat ndi bd.

2. Nguwoi lam cong tac kiem toan ndi bg: la ngudi thuc hién céng tac ki€ém todn
ndi b cua PPE.

3. Nguwoi phu trach kiém toan ngi bg: 1a Uy ban kiém toan va Quan tri rui ro truc
thugc HPQT phu trach cong tac kiém toan ndi bg cua PPE.

4. B¢ phin kiem toan ngi bg: la Uy ban ki€ém toan va Quan tri rui ro - ¢co quan
chuyén mén thugec HDQT PPE.

5. Nguwdi co lién quan ciia nguoi lam cong tac kiem toan ndi bo: la bo dé, me de,
bo nudi, me nudi, bo chong, me chong, bo vg, me v, v, chong, con dé, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau va céac ca nhan theo quy dinh phap luét hién
hanh.

Diéu 4. Muc tiéu va ndi dung ciia kiem toan ngi bo

1. Muc tiéu cia kiém toan ndi bd

Thoéng qua cac hoat dong kiem tra, danh gia va tu van, ki€ém toan ndi bo dwa ra cac
dam bao mang tinh dgc lap, khach quan va céc kién nghi vé cac ndi dung sau day:

a) He thong ki€ém soat ndi bd cuia PPE da dugc thict lap va van hanh mot cach phu
hgp nham phong ngtra, phét hién, xir ly cac rui ro ctia PPE.




b) Cac quy trinh quan tri va quy trinh quén ly rai ro cia PPE dam bao tinh hi¢u qua
va co hi€u suét cao.

¢) Céac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién luge, ké hoach va nhiém vu cong
tac ma PPE dat dugc.

2. Noi dung ciia hoat dong kiém toan ndi bd

a) Panh gia marc dg phu hgp, tinh hiéu lyc va hiéu qua cua hé théng quan ly diéu
hanh va hé thdng quy ché quan ly ndi bo, cac van ban, chinh sach noi b.

b) Pénh gié tinh ddy du, kip thoi, trung thue va mie do chinh xéc cia hé théng hach
toan ké toan va cac BCTC.

¢) Danh gia sy tuan thu phap luét, cac quy ché, co ché cia nganh va cac quy trinh
nghiép vu, quy dinh ndi bg.

d) Pénh gia tinh kinh té, tinh hidu qua cta cac hoat dong va viée sir dung cac nguon
lue, qua d6 xac dinh mic d pht hop giita két qua hoat dong dat duge va muc tidu hoat
dong dé ra.

Piéu 5. Vi tri ciia kiém toan ndi by

1. HPQT PPE quyét dinh thanh lap va quan ly truc tiép bo phéin kiém toan néi bo.

B¢ phan KTNB tuong duong mot phong/ban chuyén mén trong co cdu td chirc bd
may cua PPE, thuc hién chirc nang nhiém vu theo Quy ché ki€ém toan ndi bd do HDQT ban
hanh, sira doi, bo sung theo quy dinh phap luat.

Ngudi phu trach cong taic KTNB va nhan su ctia Bé phan KITNB do HPQT quyét
dinh.

Luong, phu cip va céc ché do khac cia Bo phan KTNB thue hién theo quy ché tra
lwong, thudng hién hanh cia PPE (hodc do HDQT quyét dinh dya trén tinh hinh thyc té san
xuat kinh doanh hdng ndm cua Cdng ty).

2. Nguoi phu trach kiém todn ndi bd s& bao cao céc van dé vé chuyén moén cho
HDPQT PPE va cac thi tuc hanh chinh (thong béo lich kiém toan, céc van dé vé di lai, cong
tac phi,...) cho Téng Giam déc (Giam ddc). ‘

3. Ngudi phu trach kiém todn ndi bd c6 quyén bdo cdo va trao ddi truc tidp véi
HDPQT PPE khi can thiét,

4. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo s& dinh ky béo cdo cho HDQT PPE vé két qua
hoat dong, muc dich, quyén han va trach nhiém, cling nhu hi¢u suit cua bd phén kiém todn
ndi bd theo ké hoach hang nam. Bao cdo céc van dé rai ro va kiém soat dang ké i ro gian
lan, van dé quan tri va cac véan dé khéc can thiét hodc theo yéu cau cua HDQT, Téng Giam
ddc (Giam dbc) Cong ty.




Dicu 6. Pham vi ctia kiém toan ngi bg

I. Kiém toan ndi bd bao gdm hoat dong dua ra dam bao va tu van doc lap, khach
quan duoc thiét ké nham tao thém gia tri va hoan thién cac hoat dong cua PPE. Kiém toan
ndi by gitip cho PPE dat dugc cdc muc tidu ctia minh bang cch ap dung phuong phap tiép
cén ¢6 nguyén tic va mang tinh hé thong nhim danh gi4 va ning cao hiéu qua cua cac quy
trinh quan ly rai ro, quy trinh kiém soat va quan tri.

2. Pham vi kiém toan noi bd bao gom, nhung khong gi6i han & viéc kiém tra va dénh
gia tinh ddy du va hiéu qua cua quan tri, quan ly rii ro va kiém soat ndi bo ciing nhu chit
luong hiéu sut trong viéc thuce thi trach nhi¢m dugce giao va dua ra cac kién nghi hoan thi¢n
dé dat duge muc tiéu va muc dich ctia PPE.

3. Pham vi cta kiém toan ndi bd bao gém:

a) Pua ra dim bdo thong qua viéc kiém tra va ddnh gia tinh day du va hiéu qua cua
quan tri, quan ly rui ro va kiém soat ndi bd nham gitip PPE dat dugc cac muc tiéu chién
luge, hoat dong, tudn thu va tai chinh:

i. Theo doi va danh gia cac quy trinh quan tri.

il. Theo déi va danh gia hiéu qua cia cdc quy trinh quan ly rui ro cua PPE.

iii. Panh gia rui ro lién quan dén viée dat duge cac muc tiéu chién luge cia PPE.

iv. Panh gia cac hé thong duoc thiét [ap dé dam bao tudn thi cac chinh sach, ké
hoach, thu tuc, ludt phap, ché do tai chinh, ké todn va quy dinh c6 thé c6 tac dong dang ké
dén PPE.

v. Kiém tra va xac nhan chit lugng, d¢ tin cdy cta thong tin kinh té, tai chinh cua
bao cdo tai chinh, bao cdo ké toan quan tri trude khi trinh ky duyét.

vi. Danh gia cdc phuong tién bao v¢ tai san va xdc minh sy hién hiru cia cac tai san
d6 khi can.

vii. Béo cdo cic rii ro dang ké va cdc van dé kiém soat bao gdm rui ro gian lan, vén
dé quan tri va cdc van dé khac can thiét hodc theo yéu ciu ciia HPQT, Téng Giam dbe
(Giam déc) PPE.

b) Dua ra céc phan tich chuyén sdu va cac kién nghi dwa trén danh gia dit lidu va
cac quy trinh cua PPE.

i. Dénh gia d¢ tin cdy va tinh toan ven ctia hé thong thong tin quan ly va cdc phuong
tién duge sir dung dé xac dinh, do luong, phan loai va bao cao thong tin do.

ii. Phan tich cac hoat dong hodc chuong trinh dé xéac dinh két qua c6 pha hop vai
muc tiéu va muc dich da thiét lap khong.

iii. Danh gi4 céc hoat dong hodc chwong trinh ¢ duge thuc hién theo ké hoach
khong.

iv. Panh gia hi€u qua va higu suat sir dung céc nguon luec.
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¢) Dua ra cac tu van, kién nghi mot cach doc lap khach quan: thue hién cic hoat
dong tu van lién quan dén quy trinh quan tri, quan ly rui ro va kiém soat ngi bo phu hop véi
PPE.

d) Thue hién kiém toan trude: duoc thue hién trude khi dién ra viée thuce hién cac
dy an, chuong trinh ke hoach hoat dong cua bd phan/don vi dugce ki€m toan, nham danh gia
do tin cdy cua cac thong tin, tai lidu, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cua du an, chuong
trinh, ke hoach hoat dong; gitip cac cdp quan ly ¢6 duge nhitng thong tin tin cdy dé dua ra
cée quyét dinh.

e) Thuyc hién kiém todn di“)ng thoi: duge thuce hién trong khi viéce thuc hién cac du
an, chuong trinh ké hoach hoat dong ctia bd phan/don vi dugce ki€ém toan dang di€én ra, nham
danh gia tien do, chat lugng qua trinh thyc hién hoat dong; phat hién va kién nghi kip thoi
cac bién phap stra chira nhirng sai 1€ch, thi€u sot, yéu kém trong qua trinh thye hién du an,
chuong trinh, ké hoach hoat dong, nham dam bao thyc hién tot nhat cadc muc ti€u cia du 4n,
ké hoach cua bg phian/don vi dugc kiém todn.

f) Thuc hién kiém toan sau: dugc thuc hién sau khi viéc thuc hién du 4n, chuong
trinh, ké hoach hoat dong cia by phan/don vi duge kiém toan da hoan thanh, nham thure
hién cac ndi dung, muc tiéu kiém toan bao cao tai chinh, ki€m toan tuan thu va kiém toan
hoat dong doi vai hoat dong cua bo phan/don vi dugc kiém toan.

g) Tu van trong viée lwa chon, kiém soat sir dung dich vu kiém todn ddc lap bao
dam tiét kiém, hiéu qua.

h) Béo cdo dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suit ciia b phan
kiém toan ndi bo lién quan dén ké hoach cua bg phan.

i) Kiém tra va danh gid cac hoat dong cu thé theo yéu cau ciia HPQT, Téng Gidm
doc (Giam doc) PPE.

k) Tuy thudc vao ddi tuong kiém toan, khi lap ké hoach kiém todn ndi bo cé thé két
hop ca ki€ém toan trudc, kiem toan dong thot va kiém toan sau.

A - A 4 > - A - A A
Dieu 7. Cac nguyén tiac co ban cua kiém toan ngi b

1. Tinh dgc lap:

a) Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo khong duge dong thoi dam nhan cac cong
viée thuge déi tuong cua kiém toan noi bd. Kiém toan ndi bd khong chiu bét cir su can thiép
nao trong khi thue hién nhiém vu bao cdo va ddnh gia.

b) Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo khong duge tham gia kiém toan céc hoat
dong va cac by phan ma ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo d6 chiu trach nhiém thuc hién
hoat dong hodc quan ly bd phin dé trong vong 03 nim gin nhit.

¢) Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd khong duge tham gia kiém toan céc hoat
dong va cac b phan ma nguoi c6 li€én quan cia nguodi lam cong tac kiém toan ndi bd chiu
trach nhi¢m thyc hién hoat dong hodc quan ly bg phan do.

2. Tinh khach quan: ngudi lam cong tac kiém toén ndi bo phai dam bao khach quan,
chinh xac, trung thue, cong biang trong qua trinh thue hién nhiém vu cta kiém todn noi bo.
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3. Tuan thu phap ludt va chiu trach nhiém trude phap ludt ve hoat dong ki€ém toan
noi bo.
DPieu 8. Chuan myc chuyén mén

. BG phén kiém todn ndi bd phai tudn thu cac quy dinh phap luat vé& kiém toan noi
bo, Chudn muc Kiém todn ndi bd va nguyén tic dao dirc nghé nghiép do co quan Nha nudce
c6 tham quyén ban hanh hodc cong bd.

2. Ngoaira, bo phan kiém toan ndi bo s tuan thu cac chinh sach va thu tuc lién quan
ctiia PPE vé kiém to4n ndi bo, bao gom ca Quy trinh kiém toan ndi b duoe quy dinh chi tiét
tai Chuong IV ciia Quy ché nay.

Didu 9. Nguyén tic dao dire nghé nghiép kiém to4n ndi bd

I. Tinh chinh truc: ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd phai thuc hién céc cong
viéc chuyén mén véi su trung thue, tinh than trong va tinh than trach nhiém; tuin thu céc
quy dinh phap ludt va cong bé cic thong tin cin thiét theo yéu cau ctia Phap ludt va yéu cau
chuyén mén cua kiém toan ndi bo; khong tham gia cac hoat dong phi phap lam tdn hai dén
uy tin ctia PPE.

2. Tinh khich quan: ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd phai thé hién mire do cao
nhét vé tinh khach quan chuyén mén trong viéc thu thap, danh gia va trao ddi thong tin vé
c4c hoat dong va quy trinh duoe kiém toan. Ngudi lam cong téc kiém toan ndi bd duoe dua
ra céc danh gi4 khach quan vé tat ca cac tinh hudng lién quan va khéng bi anh hudng chi
phdi tir céc lgi ich ca nhan hodc tir bit ky ai trong viée dua ra cac xét doan va két luan.

3. Ning lyc chuyén mon va tinh than trong: nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd ap
dung céc kién thirc, cac k§ nang va kinh nghiém chuyén mén trong cong tac kiém toan ndi
bo. Pong thdi hanh ddng mot céch than trong, phu hop vé6i cac chuan muc chuyén mén va
ky thuat dugc ap dung.

4. Tinh bdo mat: ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd phai ton trong cc gia tri va
quyén so hitu cia céc thong tin duge cung cip va khong tiét 1§ cac thong tin nay néu khong
dugc phép ctia céc cdp ¢ tham quyén trir khi viée tiét 16 thong tin thude trach nhiém chuyén
mon hodc theo yéu cau ctia Phap luat.

5. Tu cach nghé nghiép: ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd phai tuan thu Phap
luat va cac quy dinh c6 lién quan, tranh bat ky hanh dong nao lam giam uy tin nghé nghiép.

6. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo phai co bién phap theo dai, danh gia, quan ly
nham dam bao ngudi lam céng tac kidm toan ndi bd tudn thi nguyén tic dao dic nghé
nghi€p kiém toén ndi bo.




Diéu 10. Nang lyc chuyén mon cia kiém toan ndi b

1. Nguoi phu trach kiém toan noi bo xem xét quy méd va mirc d phire tap cua hoat
dong kiém toan ciing nhu cong viée kiém toan dé trinh HPQT PPE quyét dinh ngudn lye
can thiét cho bd phén kiém toan néi by. Nguoi phu trach kiém toan thiét lap cac tieu chuén
phtt hop dé tuyén dung ngudi lam cong tac kiém toan noi bo.

2. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo can phai ¢6 trinh do hoc van/chuyén mén lién
quan va kinh nghiém kiém toan day du. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo ciing can c6 kién
thirc chuyén sdu vé hoat dong kinh doanh va cic k§ ning lién quan khac.

3. Ngudi phu trach kiém toan noi bo can danh gid vé k¥ ning va kién thirc cta bd
phan kiém toan ndi bd cho viée thue hién kiém toan quy trinh mot cach hiéu qua. Truong
hop can thiét ¢ thé yéu cdu sir dung chuyén gia/tu van bén ngoai, Nguoi phu trach kiém
toan ngi bo phai lap ké hoach sir dung chuyén gia/tu van bén ngoai bao cao HPQT PPE phé
duyét. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan noi bd
lién quan dén két qua ctia chuyén gia/tu van.

4. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo chiu trach nhi¢m vé hoat dong kiém toan cua
ngudi lam cong tac kiém toan noi bd. Nguoi phu trach kiém todn ndi bd cin dam bao ring
céc muc tiéu kidm toan néu trong ké hoach kiém toan duge phé duyét da dat dugce. Ngum
phu trach kiém toan nodi bo nén thiét lap ké hoach chi tiét hop Iy dé hoan thanh mdi cude
kiém todn (k& tir khi bit ddu thyuc hién dén khi ban hanh béo cdo kiém todn) sau khi xem xét
tinh chat va sy phirc tap clia cudce kiém toén.

5. Nguoi lam cong tac kiém toan noi b(}\cﬁn duoc dao tao cac kién thire 015111’ thiét dé
thue hign cong vi€e kiem toan. Viée dao tao can dugc duy tri thuong xuyén de tat ca cac
cip ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd co thé theo kip su phat trién cua nganh va nang

cao k¥ ndng chuyén mén. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd can dam bao ring ngudi lam
cong tac kiém todn noi bd duge dao tao thong qua cong viéc phu hop.

Piéu 11. Quyén han ciia by phén kiém toan ndi bd

1. Pugc cha dong thyce hi¢n nhiém vu theo ké hoach kiém toan da dugc HDQT PPE
phé duyét.

2. Puoe trang bi ngudn luc can thiét dé thuc hién cong viée theo ké hoach kiém toan
da dugec HDQT PPE phé duyét.

3. Puoc cung cip day du, kip thoi tat ca cac thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho
hoat dong kiém toan noi bo.

4. Puogc tiép cin, xem X6t tat ca cac quy trinh nghi€p vy, tai san khi thuc hién kiém
toan ndi ba.

5. DPuoc tiép can, phong van tit ca can bd, nhan vién cua don vi vé cac vén deé lién
quan dén noi dung kiém toén.
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6. Dugc nhén tai ligu, van ban, bién ban hop cua HDQT PPE va céc bo phan chirc
nang khac ¢ lién quan dén cong viée cua kiém toan ndi bo.

7. Dugc tham dy céc cude hgp ndi b theo quy dinh cua phap ludt hodc theo quy
dinh tai Didu I&, quy dinh ndi bo cua PPE.

8. Duoc giam sat, danh gia va theo dai cac hoat dong stra chira, khiic phuc, hoan
thién ctia Lanh dao céc don vi dbi vdi cac vin d& ma kiém toén nodi bo da ghi nhan va co
kién nghi.

9.  Dugc bao vé an toan trude hanh dong bat hop tac cua bo phan/don vi duge kiém
toan.

10. Pugc dao tao dé ning cao ning luc cho nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd
trong bd phan kiém toan noi bo.

11. Tt ca can bd, nhan vién va cic cdp quan ly trong PPE ¢6 trdch nhiém cung cap
ho so, giai trinh va phdi hop day du, kip thoi, hd trg bd phan kiém toan ndi bd trong viéc
thyc hi€n vai tro va trach nhiém cia minh.

Diéu 12. Trach nhiém cia b phin kiém toan ndi bd

1. Phai bao mét tai li¢u, thong tin theo diing quy dinh Phap luét hién hanh va Quy
ché, quy dinh cua PPE.

2. Chiu trich nhiém truéc HDQT PPE vé két qua kiém toan ndi b, vé nhitng danh
gid, két luan, kién nghi, dé xuat trong cic bao cdo kiém toan ndi bo.

3. Phai kip thoi theo di, don ddc, kiém tra két qua thyc hién cac kién nghi sau kiém
toan cua cac bo phan/don vi truc thudc PPE.

4. Té chirc dao tao lién tuc nhim ning cao va dam bao nang lyc chuyén mén cho
ngudi lam cong tac kiém toan noi bo.

5. Thuc hién ding, déy du va co hi€u qua cac chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc
ghi trong quy ché nay.

6. Chu dong phdi hop va sin sang h trg, hop téc vi cac ¢4 nhan, don vi nhim phuc
vu cho cong viéc chung cua PPE.

7. Tich cuc cai tién phuong phap lam viée, xdy dung méi trwdng lam viée hoa dong
va than thién dé ludn nng cao ning sut lao dong va déng gdp vao hidu qua chung cua PPE.

8. Céc trach nhiém khac theo quy dinh ctia Phép luat va Quy ché kiém toan ndi bo
cua PPE.




A - oA . A > R B A ’ A h A LA
Dieu 13. Trach nhiém va quyén han ctiia ngwoi lam cong tac kiém toan noi bo

1. Trach nhi€m:
a) Thuc hién ké hoach kiém toan da duogc phé duyét;

b) Xac dinh céc thong tin day du, tin cdy, phit hop va hitu ich cho viée thuc hién cac
muc tiéu kiém todn;

c) Can ctr vao cac phan tich va danh gia phu hop dé dua ra két ludn va cac két qua
kiém toan maot cach doc lap, khach quan;

d) Luwu céc thong tin lién quan dé hd tro cac két luan va dua ra két qua kiém toan;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan duge giao thyuc hién;

e) Bao mat thong tin theo ding quy dinh cua Phap luat;

g) Khéng ngimg nang cao ning luc chuyén mon, giit gin dao dirc nghé nghiép;

h) Céc trach nhiém khac theo quy dinh ctia Phép ludt va Quy ché kiém toan néi bd
cua PPE.

2. Quyén han:

a) Trong khi thuc hién kiém todn c6 quyén doc lap trong viéc nhan xét, danh gia,
két luan va kién nghi vé nhitng ndi dung da kiém toan;

b) Co quyén yéu cau bd phan/don vi duoc kiém toan cung cép kip thoi, day du tai
liéu, thong tin c6 lién quan dén néi dung kiém todn;

¢) Bao luuy kién bing vin ban vé két qua kiém toan trong pham vi duge phan cong;

d) Thuc hién cac quyén han khéc theo quy dinh ctia Phap luit va Quy ché kiém toan
noi bo cua PPE.

P A . A \ A > 3 . A . A LA
Dieu 14. Trach nhiém va quyén han cia ngwoi phu trach kiém todan ndi bo

1. Trach nhiém:

a) Quan ly va diéu hanh b phén kiém toan ndi bod thuc hién nhiém vu theo quy
dinh;

b) Pam bao nhan su cua bd phédn kiém toan nodi bd duge dio tao thuong xuyén, cé
du trinh d6, ning luc chuyén mon dé thuc hién nhiém vu;

¢) Thuc hién cac bién phap nhim dam bao tinh doc lap, khach quan, trung thue cua
kiém toan ndi bo;

d) Béo cdo HPQT PPE khi phat hién cac van dé yéu kém, ton tai cua hé théng kiém

soat ndi bg;




d) Chju trach nhiém vé két qua kiém toan do bo phan kiém todn ndi bo thue hién;
e) Bao mat thong tin theo ding quy dinh cua Phap luit;

g) Céc trach nhiém khéac theo quy dinh ctia Phép ludt va Quy ché kiém toan ndi bo
cua PPE.

2. Quyén han:

a) Dé xuédt véi HPQT PPE ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan noi bo va cac
phurong phap nghiép vu kiém toan ndi bo;

b) Pugc phép dé xuat Tong Giam dbc (Giam dde) PPE cho triéu tip ngudi & cac b
phan khac ciia PPE; d& xuit thué chuyén gia, tur vin dé thiét lap b phan kiém toan noi bo
dé tham gia céc cudc kiém todn noi bd khi can véi didu kién dam bao tinh déc lap cia kiém
toan ndi bo;

¢) Du céac cudce hop theo quy dinh cia PPE va quy dinh cua Phap luat;

d) Trong khi thue hién kiém toan c6 quyén doc lap trong viéc nhan xét, danh gia,
két luan va kién nghi v& nhimg ndi dung da kiém toan;

d) Co6 quyén yéu cau by phan/don vi duoc kiém todn cung cap kip thoi, day du tai
liéu, thong tin ¢6 lién quan dén noi dung kiém toan;

e) Bao luu y kién bing vin ban vé két qua kiém toan;

g) Thuc hién cic quyén han khac theo quy dinh ciia Phép ludt va Quy ché v& kiém
toan ndi bo cua PPE.

A s A A \ - 2 . A , A A
Dieéu 15. Tinh dgc 1ap va khach quan ctia kiém toan ndi b

I. B phén kiém todn ndi bd s& khdng bi can thiép bai bét ky yéu td nao trong td
chtrc, bao gém cdc van d& vé& lwa chon kiém toén, pham vi, thu tuc, tan sudt, thoi gian hodc
ndi dung bdo céo dé cho phép duy tri thai do tinh than doc 1ap va khach quan can thiét.

2. Ngudi lam cong tac kiém todn ndi bo khong ¢é trach nhiém hoidc quyén han hoat
dong truc tiép ddi voi bét ky hoat ddng nao duogc kiém todn. Theo do, ngudi lam cong tac
kiém toan noi bo s& khong thue hién kiém soat ndi bo, xay dung quy trinh, cai dit hé théng,
chuan bi hd so hodc tham gia vao bét ky hoat dong nao khac ¢6 thé lam giam xét doan cua
ngudi lam cong tac kiém todn noi bo.

3. Nguoi lam cong tac kiém toén ndi bd s& thé hién muirc do khach quan chuyén
nghiép cao nhét trong viéc thu thap, danh gia v truyén dat thong tin v& hoat dong hodc quy
trinh dugce kiém tra. Nguoi lam cdng tac kiém todn ndi bd sé danh gi4 can béng tét ca cac
tinh huéng ¢ lién quan va khong bi anh huong bai lgi ich cia ho hodc nhitng ngudi khéac
trong vi€éc dua ra cac xét doan.

4, Ngudi phu trach kiém toan ndi bd hang ndm s& cam két, xac nhin véi HDbQT PPE
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vé tinh ddc ldp cta to chie doi véi bo phan kiém todn ndi bo.

CHUONG II
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BO
Piéu 16. Phwong phap thwe hién kiém toan ndi bo

1. Phuong phap thyc hién kiém toan ndi b 1a phwong phap kiém toan “dinh huéng
theo rui ro”, wu tién tap trung ngudn luc dé kiém toan cac by phan duge danh gid c6 mirc do
rui ro cao.

2. K& hoach kiém todn ndi bd hang nim phai dugce xdy dung dya trén két qua danh
gid rui ro dé wu tién tap trung ngudn luc dé kiém toan cic don vi, bd phén, quy trinh dugce
danh gia c6 mirc dg rii ro cao, va phai duge cap nhit, thay dbi, diéu chinh phi hop véi céc
dién bién, thay déi trong hoat dong cua PPE va su thay ddi cia cac rui ro kém theo.

Piéu 17. K¢ hoach kiém toan ndi bd

I. Trudce ngay 31 thang 12 hang nam, bd phan kiém toan ndi bo sé& trinh HDQT PPE
ké hoach kiém toan ndi bd ciia nam tiép theo dé xem xét va phé duyét.

2. K& hoach ki€ém toan ndi bd sé& bao gom pham vi ki€m toan, doi tugng kiém todn,
cac muc tiéu kiém toan, ndi dung kiém toan, nién do kiém toan, thoi gian ki€ém toan, lich
trinh lam viéc, cling nhu cac yéu cau ve ngan sach va nguon lyc cho ndm tai chinh tiép theo.

3. K& hoach kiém toan noi bo s& duoc xdy dung dya trén sy uu tién cla kiém toan
bang phuong phap dinh hudng theo rii ro, 6 xem xét dén cac y kién dong gop ctia HPQT,
Tdng Gidm dbc (Giam ddc) PPE. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo phai danh gia rdi ro
toan dién cac hoat dong, cac quy trinh nghi€p vu, cac bo phéan dé 1ap ké hoach kiém toan
noi bo. Ngudi phu trach kiém toan nodi bd s& xem xét va didu chinh ké hoach néu can, dé
dap tng v6i nhimng thay doi trong kinh doanh, i ro, hoat dong, chuong trinh, hé théng va
kiém soat ctia PPE. Bét ky diéu chinh dang ké nao tir ké hoach kiém toan ndi bo da duogc
phé duyét s& duge théng bao cho HPQT, Tong Giam déc (Giam déc) PPE théng qua cac
bao cao hoat dong dinh ky.

4. K& hoach kiém toan noi bo hang nam phai dugce phé duyét trong thot han 10 ngay
ké tir ngay nguoi phu trach kiém toan ndi bd trinh 1én HDQT PPE.

5. K& hoach kiém toan ndi bd phai duge giri cho HDQT, Tong Giam ddc (Giam
ddc) PPE trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay duoc phé duyét.

Diéu 18. Quy trinh kiém toan ndi bd
Hoat dong cua hé thong kiém toan ndi bo duogc cu thé hoa tai Quy trinh kiém todn

ndi bd duge quy dinh chi tiét tai Chwong IV ctia Quy ché nay.
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Dicu 19. Bao cio kiém toan va kiém tra viée thye hién kién nghi kiém toan

1. Bdo cdo tirng cudc kiem toan ndi bo:

a) Bao cdo timg cudc kiém toan ndi by do Truong nhom/Trudong doan kiém toan
ndi by hodc ngudi phu trach cude kiém toan chiu trach nhiém lap, trinh HDQT PPE trong
thoi han toi da 20 ngay sau khi hoan thanh cugce ki€ém todn. Bo cdo kiém toan phai co chit
ky cua Trudng doan/Trudng nhom ki€m toan hodc ngudi phu trach cudce kiém toén.

b) Bdo cdo kiém toan phai trinh bay ré: ndi dung ki€ém todn, pham vi kiém todn;
nhitng ddnh gi, ket ludn vé ndi dung da dugce kiém todn va co s¢ dua ra cac y kién nay; cac
yeéu kém, ton tai, cac sai sot, vi pham, kién nghi cac bién phap stra chita, khic phuc sai sot
va xu ly vi pham; dé xuat cac bién phap hop ly hda, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién
chinh sach quan ly rui ro, co cau té chirc ciia PPE (néu cd).

¢) Béo céo kiém toan phai co y kién cua Lanh dao bd phan/don vi dugce kiém toéan.
Trong trudng hop bo phan/don vi duge kiem toan khong thong nhat véi két qua kiém todn,
bao cdo kiém toan can néu rd y kién khéng thong nhat cua bd phan/don vi duge kiém toan
va ly do.

d) Béo cdo kiém toan ndi bo sau khi hoan thanh dwgc giri cho HPQT PPE va giri
dong thoi dén Tong Giam doc (Giam doc), bo phan/don vi duge ki€m toan va cac bd phan
khac cd lién quan.

2. Bao cdo kiém toan ndi b hang nam:

a) Muodn nhat la 60 ngay ke tir ngay ket thic ndm tai chinh, ngudi phu trach kiém
todn ndi by phai giri bdo cao kiém toan hang nam cho HPQT va gui dong thoi dén Tong
Giam doc (Giam doc) PPE.

b) Bao cdo kiém toan ndi by hang nam toi thiéu gom cac ndi dung sau:

- K¢ hoach kiém toan dé ra; cong viéc kiém toan di dugc thuc hién;

- Ton tai, sai pham lén duge phat hi¢n; bién phap ma ki€ém toan ndi bd kién nghi
(n€u ¢o);

- Dénh gia vé hé¢ thong kiém soat ndi bd lién quan dén hoat dong duoc kiém toan
va dé xuat nham hoan thién hé thong ki€ém soat ndi bo;

- Tinh hinh thue hig¢n cac bién phap, kién nghi, dé xuat cia kiém toan ndi bd (néu
c0);

¢) Bado cdo kiém toan ndi b hang nam phai cd chir ky cua nguoi phy trach kiém
toan noi bo.

3. B#o cdo bat thwong:




Trudng hop phat hién cac sai pham nghiém trong hodc khi nhan thdy ¢6 nguy co rui
ro cao c6 thé anh huong xau dén hoat dong cua PPE, bo phan kiém toan ndi bd phai bao cao
ngay cho HPQT va Tong Giam ddc (Giam ddc) PPE. Bao céo bit thudng trong trudng hop
¢ nhitng vin dé phat sinh trong nam tai chinh gdom céc ndi dung;

a) Nhitng van dé rii ro ma kiém toan ndi bo quan tdm, chu y;

b) Boc 19, phat sinh sy yéu kém trong hé théng kiém sodt ndi bd trong PPE;

¢c) Nhirng phat hién nghiém trong can c6 su chi dao xur ly, khic phuc cua HDQT,
Téng Giam déc (Gidm ddc) PPE;

d) Bao cdo bét thuong trinh bay céc vin dé phat sinh hoiic phat hién cung véi nhiing
kién nghi xtr 1y,

4. Kiém tra vi¢c thue hign cac kién nghi ciia kiém toan ndi bg:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhirng cong viéc ma b phan/don vi duge
kiém toén da thuc hién theo kién nghi cua kiém toan ndi bo.

b) Béo cao két qua kiém tra thuc hién kién nghi cta kiém toan ndi bd déi véi bo
phan/don vi duoc kiém toan cho HPQT, Tdng Giam dbc (Giam déc) PPE.

Dieu 20. Luu triv bao cdo, ho so, tai liéu kiem toan ndi bo:

I. Ho so, tai liéu trong mdi cude kiém toan phai duge ghi chép thanh vian ban (gidy
hodc dién tir), luu giir theo trinh tu dé cac ca nhan, t6 chirc ¢é tham quyén khai thac va hiéu
dugce céac cong viée, két qua thuc hién trong bao céo kiém toan.

2. Céc bdo cdo, ho so, tai lieu kiém todn ndi bd phai duge luu gitt theo quy dinh

hién hanh cua Nha nudéc va cua PPE.

Piéu 21. Pam bio va ning cao chit lwgng kiém toan ndi bd

. B0 phan kiém toan ndi bg s& duy tri mdt chuong trinh dam bao va nang cao chat
lrgng bao gom tat ca cac khia canh cua by phan ki€ém toan ndi bg.

2. Chuong trinh s& bao gdm danh gia vé tinh tuan thu cta bo phan kiém toan noi bd
v6i cac quy dinh va chudn muc kiém toan ndi bd; danh gia viéc tuan tha Quy tic dao dirc
ctiia nguoi lam cong tac kiém toan noi bo. Chuong trinh cling danh gia hiéu qua va hi¢u suit
ctia bd phan kiém toan ndi bo va xac dinh cac co hoi dé cai thién.

3. Panh gia lai hoat dong kiém toan nodi bd duge thue hién vao cudi cude kiém toan
va tu danh gid lai hang ndm vé tong thé hoat dong kiém toan ndi bd do chinh bd phén kiém
toan ndi bd thuc hién nhim dam bao chét lwong cua hoat dong kiém toan ndi bd. Trong
trudong hop can thiét, ¢6 thé thué doanh nghiép kiém toan du didu kién danh gia doc 1ap bén
ngoai thuc hién.




4. Nguoi phu trach kiém todn ndi by sé bao cao vdi HPDQT PPE vé chuong trinh
dam bao va ning cao chat lugng cua bd phdn kiém toan ndi b, bao gom két qua danh gia
noi bd hang nam va danh gia bén ngoai (néu co).

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BO
Piéu 22. Trach nhiém cia HDQT PPE

1. Ban hanh Quy ché kiém todn ndi bo cua PPE.

2. Phé duyét k& hoach kiém toan ndi bd dua trén rui ro, béo céo kiém toan ndi bd
hang nam.

3. Phé duyét ngan sach kiém toan ndi bo va ké hoach nguon lue.

4. Nhén théng tin bdo cdo tir ngudi phu trach kiém toan ndi bd vé két qua hoat dong
cua bd phéan kiém toan ndi bo lién quan dén ké hoach cta b phan va céac van dé khac.

S. Quyét dinh thuc hién cac yéu cau thich hop cua Tong Giam dbc (Giam ddc) va
ngudi phu trach kiém toan noi bd dé xac dinh xem co gi61 han nguén [uc hodc pham vi
khong phu hgp hay khong.

6. Tao didu ki¢n thuan lgi dé dam bao bd phan kiém toan ndi bd thue hién day du
cac quyén han va nhiém vu theo quy dinh.

y i Quyét dinh, phé duyét viée thue hién cac kién nghi cta kiém toan ndi bo; chi dao
céc bd phan thuc hién kién nghi ctia kiém toan noi b; cé bién phap xur 1y kip thoi khi ¢6
céc kién nghi, dé xuit cua kiém toan ndi bo.

Piéu 23. Trach nhiém cia Uy ban kiém toan va Quén trj riii ro

Thue hién quyén va nghia vu ddi véi kiém toan ndi bo theo quy dinh ctia Luat doanh
nghiép va Quy ché vé kiém toan ndi bo cua PPE.

Diéu 24. Trach nhiém cia Tong Giam déc (Giam dbc) PPE

1. Tao diéu kién thuan loi dé kiém toan ndi bd thue hién nhiém vu duge giao va chi
dao cac bd phan thuc hién phdi hop cong tac véi kiém toan ndi bd theo quy dinh cua Quy
ché v& kiém toan noi bd.

2. Dén dbc cac bd phan thyuc hién nhitng kién nghi da thdng nhit véi bd phén kiém
toan ndi bd hodc theo chi dao cia HDQT PPE.

3. Dam bao b phan kiém toan ndi bs dugc théng bao day du vé cac thay déi, nhitng
van dé phat sinh m&i trong hoat dong ctia PPE nhim x4c dinh sém nhitng rui ro lién quan.
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Diéu 25. Trach nhiém ciia Lanh dao cac bp phan trong PPE

. Tao diéu kién thuan lgi dé ki€ém toan ndi bg thuc hién nhiém vu dugce giao va chi
dao cac bo phan thuce hién phoi hgp cong tac vdi kiém toan ndi b theo quy dinh cua Quy
ché vé kiém toan ndi bd.

2. Don doc cac bg phan thue hién nhitng ki€n nghi da thong nhat véi bo phan kieém
toan ndi bo hodc theo chi dao cia HPQT PPE, thong bao cho bg phan kiém toan ndi b tinh
hinh thuc hién nhimng kién nghi da thong nhét véi bo phan kiém toan ndi bo.

3. Pam bao b phan kiém toan ndi bd dugce thong bao day du ve cac thay doi, nhiing
van dé phat sinh méi trong hoat dong ctia bd phan nhim xac dinh sém nhiing rii ro lién
quan.

4. Thuc hién cac kién nghi cua kiém todn ndi bg da dugc phé duyét; co bién phap
xtr ly kip thaoi khi ¢6 cac ki€n nghi, dé xuat cua ki€ém toan ndi bg.

Piéu 26. Trach nhiém cia cac by phan/don vi dwge kiém toan
1. Cung cap day du thong tin, tai liéu, ho so can thiet cho cong viéc cua kiém toan

ndi bo theo yéu cdu cua bd phan ki€ém toan ndi bd mdt cach trung thue, chinh xac, khong
dugce che giau thong tin.

2. Théng bao ngay cho bd phan k1em todn ndi bg khi phat hién nhing yéu kém, ton
tai, cac sai pham, rui ro, that thoat 16n vé tai san hodc nguy co thét thoat tai san.

3. Thuec hién qhtmg kién n,gh; da thong nhét véi bd phan kiém todn ndi b hodc theo
chi dao cia HPQT, Tong Giam doc (Gidm doc) PPE.

4. Tao moi diéu kién thuan lgi nhat dé by phan ki€ém toan ndi bo lam viéc dat higu
qua cao nhat.

CHUONG IV
QUY TRINH KIEM TOAN NOI BO
Piéu 27. Lap ké hoach kiém toan hang nim
. Trinh tu lap ké hoach kiém toan nhu sau:

a) Xéc dinh déi twong kiém toan

B0 phén ki€ém todn ndi bd c6 trach nhiém phan tich, danh gid, xac dinh doi tuong
kiém toan trong ndm cén cur trén cac co sé& chu yéu sau day:

i. Bao cao tdng thé v& cong tac quan tri rii ro va ké hoach quan trj i ro ctia PPE
dugc HPQT PPE phé duyét.
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ii. Muc tiéu, ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu xay dung ctua PPE da dugc Dai
hoi dong ¢ dong thuong nién thdng qua; cac chi dao trong tdim cua HDQT PPE.

iii. Cic théng tin khac c6 thé thu thap duwge (nhu céc vu sai pham, gian lan...) hoic
céc thong tin da duge cong bo trén cac phuong tién thong tin dai chiing, cong bd ndi bd,
trang web....

b) Xac dinh ndi dung kiém toan: cac linh vue hoat dong nao cua dbi twong kiém
toan s& dugc wu tién kiém toan.

¢) Xac dinh ké hoach vé thoi gian: du kién vé thoi gian tién hanh kiém toan déi véi
ting doi twgng kiém toan da lua chon trong ké hoach.

d) Xac dinh k& hoach nhan su: du kién phan b nguén nhan luc hién ¢6 dé thuc hién
ké hoach. Néu can thiét, dé& xuit huy dong nhan sy tr cdc Phong, Ban chirc nang PPE hoic
xin thué tw van hd trg khi can thiét.

2. Ké hoach kiém toan noi b phai dap g cdc yéu cau sau:

a) Dinh hudéng theo mire do rui ro: dam bao cac dbi trong kiém todn duge kiém
todn theo tan suit pht hop twong tng véi mie do rii ro; dam bao cac dbi twgng kiém toan
duoc danh gid 14 c6 rui ro thdp nhét ciing phai duoc kiém toan tdi thidu 05 nim mot 1an.

b) Pham vi kiém todn: wu tién céc quy trinh, b phan dugce danh gia la c6 rui ro cao.

¢) Phai du phong quy thoi gian du dé thuc hién cac cude kiém toan dot xudt ngay
khi ¢6 yéu cdu cua HDQT PPE, hodc khi c6 cac thong tin vé ddu hiéu sai pham, dau hiéu
rti ro cao & cac déi twong kiém toén.

d) Ké hoach kiém toan ndi by duge Bo phan kiém toan ndi bo 1ap va trinh HDQT
PPE trude ngay 31 thang 12 cua nidm do.

e) Ké hoach kiém toan noi bé hang nim sau khi duoc HDQT PPE phé duyét phai
gtri cho Téng Giam ddc (Giam déc) PPE, Uy ban kiém toan va Quan tri rii ro va céc don vi
la ddi twong kiém toan trong nam.

f) Khi trién khai thyc hién, ké hoach kiém toén ndi bo c6 thé duoc phé duyét didu
chinh, bd sung theo chi dao cia HDQT PPE hoic dé xuit cta Uy ban kiém toan va Quan tri
rli ro trén co s& tinh hinh thue t€, yéu cu cia cong tac kiém toan.

Diéu 28. Chuin bi kiém toén

Qua trinh chudn bi kiém toan thuc hién theo céc bude sau day:

1. Thanh lap Poan kiém toan: cin ¢t vao ké hoach kiém toan hang nam da dugce
HDQT PPE phé duyét (hoic nhiém vy kiém toan dot xuat do HDQT PPE giao), Phu trach
B0 phan kiém toan ndi b lwra chon nhan sy va thanh lap Poan kiém toan. Thanh phan Poan
kiém toan bao gdm Trudng doan va cc thanh vién cia doan. Thanh vién doan kiém toén
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phai ¢6 chuyén mén phi hop véi ndi dung kiém toan, sb lwong thanh vién dam bao pht hop
v6i quy mé va thoi gian kiém toan.

Truong hop can huy dong can bd nhin vién cia cac Phong, Ban chirc ning cia PPE
tham gia Poan kiém toan, Bo phéan kiém toan ndi bd dé xuét va xin y kién théng nhét cua
Téng Giam dbc (Giam déc) PPE.

Trong trudong hop moi/thué céc ca nhan, to chirc ngoai PPE tham gia Poan kiém
toan, Bo phan kiém toan ndi bd trinh HDQT PPE phé duyét chu treong va thuc hién cac thu
tuc thué chuyén gia/tur vin theo céc quy dinh ¢6 lién quan cta PPE.

B phan kiém toan ndi bo c6 trach nhiém kiém tra, ra soat nhiam dam bao cac ca nhan
dugc huy dong tham gia dap tmg cac nguyén tic co ban quy dinh tai Piéu 7, 8 cua Quy ché
nay. Céc c nhan duge huy dong cé trach nhiém cung cip thong tin trung thuc dong thoi
cam két dam bao nguyén tic dao dirc nghé nghiép theo quy dinh tai Didu 9 ciia Quy ché
nay.

2. Thong béo kiém toan: Trudng doan kiém toan chu tri xay dung Thong bao kiém
toan (Mau so 01 - KTNB) trinh Phu trdch B phan kiém toan ndi b ky ban hanh. Thong
bao kiém toan dugc giri cho doi tugng ki€ém toan va Tong Giam doc (Giam doc) PPE it nhat
10 ngay trude khi bat dau thue hién kiém toan, dong thoi giri bao cdo HDQT PPE. Ndi dung
théng bao gom:

a) Doi tuong, ndi dung kiém toan

b) Thanh phin Doan kiém toan

¢) Thoi ky kiém todn

d) Thoi gian va dia diém kiém toan

¢) Yéu cau hd trg trang thiét bi (néu co)

f) Yéu cdu bao cdo va cung cép tai liéu

3. Béo cdo cua ddi trong kiém toan: déi trong kiém toan phai lap bao cédo kém theo
cic tai liéu theo yéu cau va giri Poan kiém toan theo diing thdi gian néu trong Thong bao

ki€m toan.

Piéu 29. Thue hién kiém toan

1. Phan cong nhiém vu kiém toan chi tiét: ngay sau khi nhan duge bao co cua dbi
tugng kiém toan va céc tai lidu cung cip ban dau, Trudng doan kiém toan ¢ trach nhiém td
chirc hop (hodc trao ddi qua email, dién thoai) dé cling nhau xem xét céc thong tin tdng quan
vé déi twgng kiém toan. Poan cliing phén tich, danh gia cac vén dé trong tm, cac rui ro
chinh cén tap trung, 1én danh muc cac ndi dung can kiém toan chi tiét, xac dinh céc thu tuc
kiém toan, dua ra cac yéu cau vé phuong thirc kiém tra, chon mau va phan céng nhiém vu
cho cac thanh vién trong doan. Dua trén két qua lam viée, Truong doan hoan tat xdy dung
phan cong nhiém vu cho kiém toan chi tiét, bao gom céc nodi dung chinh nhur sau:

a) Thong tin tong quan vé don vi duge kiém toan
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b) Dénh gia cac van dé trong tam

¢) Phan cong nhi¢m vu: phan cong cong viéc cho timg thanh vién dua trén kinh
nghiém va chuyén mon c4 nhan, ciing nhu yéu cau va mirc dd phirc tap cia cong viée.

d) Noi dung kiém toan chi tiét: cac thu tuc kiém toan, cc nodi dung kiém toan chi
tiét, phuong thirc kiém tra (kiém tra hd so, kiém tra hién trudng), k¥ thuat kiém tra (doi
chiéu, do dac, quan sét, phong vén), phuong thire chon mau.

e) Lich trinh kiém toan: du kién thoi gian nghién ctu tai liéu, bao cao ctua don vi,
thoi gian hop ma déu, thoi gian ndp bao cdo két qua kiém toan, thoi gian tong hop bién ban,
thoi gian hop Doan thong qua dur thao so bo, thoi gian hop két ludn.

f) Cac yéu cau cong viéc: yéu cau vé noi quy khi thye hién kiém toan, yéu cau vé
ndi dung bao cdo, yéu cau vé dinh dang vin ban.

Trudng doan chiu trach nhiém trude Phu trach BO phéan kiém toan ndi bo vé viée chu
tri trién khai céc ndi dung kiém todn, theo ddi gidm sat cong viée cua ca Doan nhu da phan
cong, dam bao hoan thanh muc tiéu va nhiém vu dugce giao. Cac thanh vién chiu trach nhiém
trude Trwong doan vé viée thue hién nhiém vu duge phin cong.

2. Hop mo dau kiém todn: vao ngay dau tién bét diu kiém toan tai Pon vi, Doan
kiém toan t6 chirc hop cting vé6i déi tugng kiém toan: thong bao ké hoach kiém todn, déi
tugng, muc tiéu, ndi dung, pham vi kiém toan, gi6i thiéu céc thanh vién ctia Poan kiém todn
va du kién cic dau mdi lam viée ciia Poan, thdng nhét phuong phép, céch thirc va thoi gian
kiém toén, trach nhiém cua don vi trong viéc cung cﬁp tai liéu va phéi hop lam vigc.

3. Déi tugng kiém todn co trach nhi¢m phoi hgp va tao moi diéu kién de€ Poan kiém
toan hoan thanh nhiém vy, chuan bi day du cac ndi dung theo yéu cau cua Doan ki€ém toan.

4. Trién khai cong viéc kiém toan: DPoan kiém toan thuc hién céc thi tuc va cac bude
theo phan céng nhiém vu kidém toan chi tiét. Mdi thanh vién chi dong lam viée cling voi céc
dau méi cé lién quan cia don vi duge kiém toan dé trién khai cong viéc chi tiét, bam sat
theo phan cong nhiém vu chi tiét va dam bao hoan thanh trong thoi gian da du kién. Qua
phan tich théng tin, dva trén kinh nghiém va chuyén moén cac nhan, trong qua trinh kiém
toan ¢ thé phét sinh cac ndi dung can kiém tra ngoai danh muc cong viée da o, cac thanh
vién cé thé tién hanh céc ndi dung kiém toan phat sinh dé dam bao muc tiéu kiém todn
nhung phai dwge su chip thuin ciua Truong doan. Toan bd qua trinh thue hién kiém toan
clia mdi thanh vién can duoc ghi chép (bang file trén may tinh hodc ban gidy).

S. Pdi vé6i nhitng van dé dugce phat hién trong qué trinh kiém toan, cac thanh vién
can xem xét, phan tich cu thé, danh gi4 mc do anh hudng va mirc do rui ro déi véi timg
van dé phat hién, dwa ra céc dé xudt kién nghi hop 1y, déng thai trao doi va ghi nhan ¥ kién
phan héi/giéi trinh cua bd phan/don vi duogc kiém toan vé véin dé da néu. Can ¢t theo anh
hudng va tan sudt xay ra, cac rui ro duoc phén loai theo mirc d6 nhu sau:
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i. Mirc do rtii ro cao: vin d& duge phat hién c¢6 anh hudng trong yéu, dang bao dong
hodc nghiém trong ddi voi hoat dong SXKD, BPTXD, viée hoan thanh muc tiéu cua don vi,
hodc c6 tan sudt xay ra cao va can phai duoc xir ly ngay lap tirc hodc khong qua 01 théng.

ii. Mirc do rui ro trung binh: vén dé dugc phat hién khong anh huéng nghiém trong
d6i voi hoat dong SXKD, DPTXD, viée hoan thanh muc tiéu ctia don vi nhung déng luu y vé
mitc dd anh hudng vé tan sudt xay ra va can phai c6 cac bién phap khic phuc hop Iy trong
vong khong qua 02 thang.

iii. Mre do rui ro thap: vén d& duge phat hién cé mirc dp anh huong nhe ddi véi hoat
dong SXKD, BDTXD, viéc hoan thanh muyc ti€u cua don vi nhung cin phai dugc hoan thién
trong vong khong qua 03 thang. :

6. Thoi gian kiém todn c6 thé duge gia han thém néu khéi luong cong viée nhidu
hon du kién hodc trong qué trinh kiém toan phat hién cac sai pham, rii ro can dugc lam rd.
Phu trach kiém toan ndi bd duoc quyén thong bao gia han thoi gian kiém toan. Pon vi dugc
kiém toan c6 trach nhiém bé tri thoi gian gia han theo yéu cau.

Pidu 30. Két thic kiém toan

1. Cac thanh vién ¢6 trach nhi¢ém ndp toan bo cac phat hién kiém toan cling nhu céac
ghi chép kiém toan cho Truong doan (qua thu dién tir, hodc néu bang ban gidy phai ky tén).
Céc thanh vién ¢6 trach nhiém luu trit cac bang chimg kiém tra ciing nhur cac hé so lién quan
dén phan cong viée duge giao, ban giao lai cho Bo phén kiém todn ndi bd luu trir sau khi
két thic kiém toan. Bd phan kiém toan ndi bd td chirc luu trir theo quy dinh.

2. Truéng doan c6 trach nhiém (truc tiép hodic phin cong) téng hop, du thao bién
ban kiém todn.

3. Trude khi hop thong béo du thao Bién ban kiém toén véi ddi tuong kiém todn,
Trudng doan to chire hop hodc giri du thao Bién ban kiém toan cho céc thanh vién dé thong
nhit toan bo nhirng ghi nhan trong qua trinh kiém toan, nhitng phat hién, danh gid mirc do
anh huong, kién nghi cac thanh vién va ¥ kién cua ddi tugng kiém toan; dong thoi béo cdo
Phu trach kiém todn ndi bo két qua kiém toan. Trudng hop cé nhitng y kién khac nhau trong
doan, Truong doan két ludn chiu trach nhiém trude Phy trach kiém toan ndi bo; cac thanh
vién ¢6 ¥ kién khéc véi két luan cua Trudng doan ¢6 quyén bio céo vi Phy trach kiém toan
néi bo va bao luu y kién cia minh.

4. Hop két luan kiém todn: Phu trach kiém toan ndi bé (hodc ty quyén cho Trudng
doan) chu tri cudc hop két luan v&i cac noi dung chinh sau day:

a) Khiang dinh v&i bd phan/don vi duge kiém toan toan b cac van dé phat hién kém
theo mirec do anh hudng va kién nghi cua Poan kiém toan.

b) Thao ludn vé cac ndi dung gidi trinh b sung ctia b phan/don vi dugc kiém toan
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doi vai cac phat hién duge néu ra.
c) Tat cay kién cua hai bén sé& dugce ghi nhdn vao bién ban kiém toan.
d) Hai bén hoan thién va ky bién ban kiém toan theo Mau s 02-KTNB.

5. Cin cir bién ban kiém toan, trong vong khéng qua 10 ngay lam viée, Bo phan
kiém toan ndi bo trinh béo cdo két qua kiém toan dén HPQT PPE. Cin ct to trinh ctia Bo
phén kiém toan ndi b vé két qua kiém toan, HDQT PPE xem xét, c6 Nghi quyét chi dao
trong vong khong qué 20 ngay lam viéc. Can cir Nghi quyét, chi dao ctia HDQT PPE, B
phan kiém toan noi by théng bao két qua kiém toan theo Mau sé 03-KTNB trong do yéu
cdu vé tién do khic phuc céc kién nghi kiém toan (ndu c6), gui déi twong kiém toan, dong
thoi giri cho HDQT, Téng Gidam déc (Gidm ddc) PPE, Uy ban kiém todn va Quan tri rii ro
va cdc thanh vién trong Doan kiém toan. Thong bao két qua kiém toan phai duoc giri kém
Bién ban kiém toan va Nghi quyét chi dao cia HPQT PPE.

6. Can cr thong béo két qua kiém toan, Téng Giam déc (Giam ddc) chi dao céc
Phong, Ban lién quan ctuia PPE, céc bo phan/don vi duge kiém todn thuc hién cac kién nghi
néu trong Bdo céo kiém toan va theo bao cao két qua thuc hién vé HDQT PPE va Bo phén
kiém todn ndi bd dé theo doi.

Diéu 31. Theo déi khiic phuc sau kiém toan

[. B phan kiém toan ndi bd ¢o trach nhiém theo doi va don déc viée thyuc hién khic
phuc cac kién nghi kiém toan ctia déi trong kiém toan theo ding tién do da yéu cau.

2. Can ctr vao bao céo khéic phuc, Bé phan kiém toan ndi bo thue hién theo ddi,
giam sat, danh gia cong tac khic phuc.

3. Doi véi cac truong hop khong tuan thu ddy da ndi dung va thoi gian khic phuc,
B phén kiém toan ndi b béo cdo HDQT PPE va dé xuét hinh thirc xir Iy twong (mg. Trong
truong hop can thiét, Bo phan kiém toan noi b c6 thé chu dong 1én ké hoach phtc tra don
vi dugce kiém toan, théng bo cho don vi va ddng thoi bao cdo HPQT PPE. Viée phuc tra
don vi duge kiém toan cé thé thuc hién truc tiép béng cach thanh lap Poan phic tra hoac
trwe tiép thong qua bao cdo, tai lidu déi tugng kiém todn cung cap. Két qua phic tra phai
dugce bao cdo kip thoi bang van ban cho HDQT, Téng Gidm dde (Giam déc) PPE.

s A o A « R -
Pieu 32, Lwu triv ho so kiém toan

1. Bo phan kiém toan noi bo chiu trach nhiém lap ho so kiém toan cho tung dbi
twong kiém toan. Toan bd céc tai lidu co lién quan dén cudc kiém toan tir khi c6 ké hoach
kiém toan dén khi c6 thong bao két qua kiém todn va qué trinh theo dai khic phuc phai dugc
luu trit day du.

2. B0 hd so duge luu trit tai Bo phan kiém toan ndi bo theo quy dinh cua PPE.
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Piéu 33. Lwu d6 quy trinh kiém toan

(Phu luc dinh kem).
CHUONG V

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 34. Higu luc thi hanh
Quy ché nay ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay .4%. thang 0.6, nim 2022,
Pidu 35. Stra dbi, bé sung, thay thé Quy ché
1. Nguoi phu trdch kiém todn ndi bd c6 tréch nhi¢m ra soat dinh ky Quy ché nay va
dé xuat céac stra doi, bo sung, thay thé khi can thiét.
2. Viéc stra ddi, b sung, thay thé Quy ché nay do HDQT PPE quyét dinh.
Piédu 36. T6 chirc thue hign

Cac thanh vién HPQT, Tong Giam ddc (Giam ddc) PPE, Phu trach kiém toan ngi bo
va cac to chirc, ¢4 nhin trong PPE c6 trach nhiém thuce hién Quy ché nay.
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LUUDPO QUY TRINH KIEM TOAN
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2. Mo ta quy trinh

Nguwoi thue

Buwée o
hién

Mo ta quy trinh

Thei gian thwe hién

Cong cu/
Biéu mau

1 B6 phan
KTNB

- Can c vao chuong trinh, ké
hoach kiém toan dugc phé
duyét hodic yéu cau kiém toan
tir HPQT, Bd phan KTNB tién
hanh:

- Tién hanh lap Thong béo/
Quyét dinh kiém toan do
Ngudi phu trach B phén
KTNB phé duyét;

- Pong thoi yéu ciu cac don vi
chuén bi cac ho so phuc vu cho
kiém toan:

- Théng bao/ Quyét dinh kiém
toan phai dugc guri trude cho
don vi dugc kiém toan.

- Luu y: trong Théng béo/ Quyét
dinh néu r6: ndi dung, pham vi,
thoi gian du kién kiém toan va
nhan su thuc hién.

- Truong  hop  binh
thudng: 02
ngay lam viéc;

- Truong hop gép: tiy
thuoc ndi  dung,
pham vi kiém toan

Mau s6 01
- KTNB

2 B& phan
KTNB;
Bon vi dugc
kiém todn

- B6 phan KTNB tién hanh kiém
toan tai don vi theo thong bao.

- Trong trwdng hop can thiét,
phét hién viéc bat thuomg hodc
sai pham nghiém trong c6 thé
kéo dai thoi gian kiém toan va
mo rong pham vi, ndi dung
kiém toan.

- Tién hanh tdng hop so bo két
qua kiém toan va cac van dé
can lam rd thém.

Theo Thong bao/
Quyet dinh kiém toédn

(%]

B¢ phéan
KTNB;
Pon vi dugc
kiém toan

B¢ phin KTNB tién hanh trao
dbi:

- Cac vin dé cin lam 15 yéu cau
don vi giai trinh thém hodc cung
cép thém chimg tir ho so.

- Céc két qua kiém soat so bd.
Luu y: Chi thyc hién budc nay
khi Bo phan KTNB nhén thdy ¢6
nhitng sai sot dang ké va ¢
nhitng van dé can lam td thém.

01 ngay lam viéc




Nguwoi thue

Cong cu/

Budc hign M6 ta quy trinh Thai gian thye hién Bidu mau
4 Bo phdn | - Bo phian KTNB tién hanh lap| 02 ngay lam viéc | Mausd 02
KTNB Bién ban/Du thao Bdo cdo - KTNB
kiém toén.
- Guri du thao cho Pon vi dugce
kiém toan dé thdng nhat thuc
trang céc van dé néu ra trong
béo céo.
5 DPon vi duge | Don vi phan hoi Bién Ban/ Bao| 03 ngay lam viéc
kiém toan | cao Kiém toan trong vong 03
ngdy ké tir ngay nhan ban du
thao Bién Ban/ Béo cdo kiem
todn.
6 Bo phéan - B6 phan KTNB tién hanh téng| 02 ngay lam viéc Mau s6 03
KTNB; hop y kién phan hdi tir don vi - KTNB
bon vi dugce va phat hanh Bién Ban/ Bdo
kiem toan céo kiém toan.
- Luu hd so.
¥ Bo phéan Bd phan KTNB theo déi viéc
KTNB thuc hién cac hanh dong khic

phuc.




Mau s6 01 — XTNB

_CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN DPAU TU PP ENTERPRISE Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
BOQ PHAN KTNB
Vé viéc kiém todn ... tai... Ha Noi, ngay...thang ....nam ... ...

Kinh gui: (Pon vi duoe kiém todn)

Thue hién Ké hoach kiém toan ndi bd nam .. dugce ban hanh tai Nghi quyét s6 ../NQ-
HDPQT ngay./.. cia HPQT Céng ty CH phf;in Tu van Dau tu PP Enterprise , BO phdan/Doan
kiém todn nodi bo sé& tién hanh kiém toan tai (Pon vi diroc kiém toan) vai cac ndi dung sau:

I.  Noidung kiém toan
I. Cong tac..
2. Cong tac..
(cin cir theo céc ndi dung kiém toan di duoge duyét)
II.  Thanh phin Poan kiém toan
1. Ong/Ba. : Chire vu:. - Truong doan
2. Ong/Ba. : Chirc vy:. - Thanh vién
II. Thoi ky kiém toan
Ném hodc thoi ky khdc néu ¢é lién quan dén néi dung kiém todn.
IV. Thoi gian va dia diém kiém toan
- Thoi gian: .............. ngay lam viée, dy kién tir ngay....... S
- Hop m& dau du kién vao hoi ...hngay .../.../....
- Dia diém (tai Don vi diroc kiém toan)
V. Yéu cau hd tro trang thiét bi (néu cé)
pé nghi Pon vi diroc kiém todn cin ctt theo céac ndi dung néu trén chuan bi tai liéu,
bé trf thoi gian, bd tri phong lam viée ¢6 trang bi 01 méy tinh két ndi cac chuwong trinh, quan
ly ndi bo, phan mém dung chung va cir can bo lam viée v6i Poan kiém todn.
VI. Yéu cau bio cdo va cung cap tai ligu
1. bé nghi Pon vi diroc kiém todn lap bédo cao theo cac ndi dung va cac biéu mau
chi tiét kém theo vin ban nay. Cac thong tin, tai liéu, chi tiét khac s& dugc yéu cau cung cép




thém trong qua trinh thyce hién kiém todn tai Pon vi.
2. Thoi gian: giri bdo cdo va cdc tai liéu ban dau trude ngay .../.../... (bang van ban
va qua e-mail).

Noi nhin:

PT BO PHAN KTNB

- Nhu kinh gti; " e %
(Ky va ghi ro ho tén)

- HDPQT; TG Cong ty (blc);

- Lu.




MAiu s6 02 - KTNB

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN PAU TU PP ENTERPRISE Doc lap - Tw do - Hanh phic
BQ PHAN KTNB

Ha Noi, ngay...thang ...ndam.....

BIEN BAN KIEM TOAN
TAI (PON VI PUOC KIEM TOAN)

Ngay .../.../.., Doan/Bd phan kiém toan ndi bd da hop véi (Pon vi diroe kiém todn)
vé viée thong qua két qua kiém toén.

I. Thanh phin tham dy gdm:

Doan kiém toan ndi bo

I. Ong/ba... : Chtrec vu:. - Truong doan

2. Ong/ba. .. . Chirc vu:. - Thanh vién
Pon vi dwge kiém toan

1. Ong/Ba... : Chirc vu:...

2. Ong/Ba... = Chite .

Thue hién ké hoach kiém toan néi bd [nam.../ky/dot xud’t] dugc ban hanh tai Nghi
quyét s6 ../NQ-HPQT ngay.../.../... cia HPQT Cong ty Cd phan Tu vin Dau tu PP
Enterprise; vin ban sb .../ ngay .../.../... v& viéc kiém toan tai (Pon vi dirgc kiém todn);
Doan kiém toan d tién hanh kiém toan (Pon vi diroc kiém todn) véi modt sé ndi dung sau.

- Thoi ky kiém todn: ...................

Thoi gian Bim: vige: ..
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Hai bén cing nhau trao ddi vé céc két qua kiém todn nhu sau:
I. Cac thong tin chung:
- Cac s liéu, tinh hinh quan Iy chung

- Céc nhan xét, ddnh gia tong thé

- 6'//
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II. Y kién kiém to4n:

Can ctr vao két qua cta cudc kiém toan da tien hanh, Poan kiém toan dd co mot s6
ghi nhén va dé xuat mét so ki€n nghi vé (cac ndi dung duge kiém toan) nham nang cao hiéu
qua hoat dong cta Pon vi dirgc kiem todn.

l. Noi dung A
2. Noi dung B
3. Noi dung C
4. Noi dung ...
II. Cacy kién giai trinh cta (Pon vi dwoc kiém todn)

...............................................................................................................................................

Bién ban kiém todn nay da duoc hai bén cung théng nhit va duoc lap thanh 02 ban,
Doan ki€m toan gitt 01 ban, don vi dugce kiém toan gitr 01 ban. Cudc hop két thic hai....h...
cling ngay.

POAN KIEM TOAN PON VI PUQC KIEM TOAN
Trwéng doan

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
Cac thanh vién (ky va ghi ré ho tén)

1. ONG/DAL oo,

L O 110271 37: L




Miu s 03 - KTNB

_CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN PAU TU PP ENTERPRISE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
BO PHAN KTNB

V/v théng bao két qua kiém toan Ha Noi, ngay...thang ....nam......

Kinh gui: (Pon vi dieoc kiém todn)

Thuc hién ké hoach kiém toén ndi b nam .... duoc ban hanh tai Nghi quyét sé
.../NQ-HDQT ngay .../.../... ciia HPQT Céng ty Cé phian Tu van Pau tu PP Enterprise,
Doan kiém toan di tién hanh kiém toan tai (Pon vi dioc kiém toan) voi cac ndi dung tir
ngay ...[../... dénngdy .../.../...

Trén co s¢ Bién ban kiém todn da dwoc ky ngay ../.../... do HPQT Céng ty da ban
hanh Nghi quyét sb ... ngay .../.../.... v& viéc thdng qua bio cdo két qua kiém toan tai (Pon
vi diroe kiém toan).

B6 phén kiém toan ndi bd xin thong bao dén (Pon vi diege kiém todn) bao céo két
qua kiém toan tai (Don vi dirge kiém todn) va Nghi quyét chi dao cia HDQT Céng ty kém
theo (néu co).

Yéu cau (Pon vi diroc kiém todn) thue hién dﬁy du cac kién nghi dd néu va gui bao
c4o khic phuc sau kiém toén vé HPQT Céng ty va B phan kiém todn ndi bd trude ngay

Noi nhin: PT BQ PHAN KTNB
- Nhu kinh gri; (Ky va ghi ré ho tén)
-HbQT; TGD Céng ty (b/c);

- Luru.




